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A  B A S I C  G U I D E  T O  D I G I T A L  I M A G I N G  F O R  V W S  M E M B E R S  
	   	   	   	   	   B y : 	   C i n d y 	   C r aw f o r d 	   	  

	  
T h i s 	   i s 	  mean t 	   t o 	   b e 	   a n 	   i n t r o du c t i o n 	   t o 	   g e t t i n g 	   y o u r 	   p a i n t i n g s 	   o n t o 	   a 	   CD 	   f o r 	  
s u c h 	   p u r po s e s 	   a s 	   j u r i e d 	   s h ow s , 	   p o s t c a r d s 	   o r 	   p r i n t i n g . 	   I t 	   i s 	  m a i n l y 	   f o r 	   p e op l e 	  
who 	   h a v e 	   l i t t l e 	   k n ow l e d g e 	   o f 	   c ompu t e r s , 	   c ompu t e r 	   im a g i n g 	   o r 	   t e rm i no l o g y . 	  
	  
L e t ’ s 	   t a k e 	   t h e 	   e x amp l e 	   o f 	   P R EPAR ING 	  A 	   CD 	   o f 	   y o u r 	  wo r k 	   f o r 	   SUBM I S S ION 	   TO 	  A 	  
JUR I ED 	   SHOW 	  and 	   y ou 	  wan t 	   t o 	   c r e a t e 	  D IG I TA L 	   IMAGES 	   o f 	   y o u r 	  wo r k . 	  
	  
Q . 	  Wha t 	   a r e 	   d i g i t a l 	   image s ? 	  
	  
A . 	   D i g i t a l 	   im a ge s 	   a r e 	   c r e a t e d 	   u s i n g 	   a 	   d i g i t a l 	   c ame r a 	   o r 	   a 	   s c a nne r , 	  wh i c h 	  
t r a n s l a t e s 	   y o u r 	   p a i n t i n g 	   i n t o 	   “ c ompu t e r -‐ e s e ” -‐ 	   a 	   f o rma t , 	   u n l i k e 	   s l i d e s , 	   t h a t 	   c a n 	  
e a s i l y 	   b e 	   t r a n s f e r r e d 	   f r om 	   c ompu t e r s 	   a n d 	   c ame r a s 	   t o 	   o t h e r 	   c ompu t e r s , 	   CD s 	  
a n d 	   ima ge s 	   s u i t a b l e 	   f o r 	   p ub l i s h i n g 	   o n 	   t h e 	   i n t e r n e t . 	   T h e y 	   c a n 	   a l s o 	   b e 	   u s e d 	   t o 	  
g e n e r a t e 	   p r i n t s , 	   c a r d s , 	   a n d 	   p o s t c a r d s 	   o f 	   y o u r 	  wo r k . 	   	  
	  
Q . 	  How 	  do 	   I 	   g e t 	  my 	   p a i n t i n g s 	   “ d i g i t i z e d ” ? 	   	  
	  
A . 	   T a k e 	   y o u r 	  UNFRAMED 	   p a i n t i n g s 	   t o 	   a 	   P ROFE S S IONAL 	  who 	   c a n 	   c r e a t e 	   a 	   d i g i t a l 	  
im a ge 	   o f 	   y o u 	   p a i n t i n g . 	   	   T h e y 	  w i l l 	   d o 	   t h i s 	   b y 	   t a k i n g 	   a 	   p ho t o 	   o f 	   y o u r 	   p a i n t i n g 	  
w i t h 	   e i t h e r 	   a 	   s c a nne r 	   o r 	  w i t h 	   a 	   d i g i t a l 	   c ame r a . 	   ( A 	   s c a nne r 	   i s 	   a 	   t y p e 	   o f 	   c o p i e r 	  
t h a t 	   c a n 	   “ l o o k ” 	   a t 	   y o u r 	   p a i n t i n g 	   a n d 	   t r a n s l a t e 	   i t 	   i n t o 	   s ome th i n g 	   s im i l a r 	   t o 	   a 	  
d i g i t a l 	   p h o t o g r a ph . ) 	  
( N o t e -‐ 	   i f 	   y o u 	   a l r e a d y 	   h a v e 	   s l i d e s 	   o f 	   y o u r 	  wo r k , 	   t h e y 	   CAN 	   b e 	   s c a nned 	   t o 	   c r e a t e 	  
d i g i t a l 	   im a ge s . 	   T h i s 	   r e q u i r e s 	   a 	   s p e c i a l 	   “ s l i d e 	   s c a nne r ” . ) 	  
	  
Q . 	  How 	  do 	   I 	   F IND 	   SOMEONE 	   t o 	   d o 	   t h i s ? 	  
	  
A . 	   Y o u 	   c a n 	   u s u a l l y 	   f i n d 	   s omeone 	   t o 	   d o 	   t h i s 	  wo r k 	   b y 	   c h e c k i n g 	   i n 	   y o u r 	   y e l l ow 	  
p a g e s 	   u nde r 	   “ c o p y i n g 	   a n d 	  Dup l i c a t i n g 	   S e r v i c e s ” 	   o r 	   “ D i g i t a l 	   Im a g i n g 	   S e r v i c e s ” . 	  
C o p y 	   c e n t e r s 	   ( s u c h 	   a s 	   G nomon 	   C op y 	   a r o und 	   h e r e ) 	   c a n 	   o f t e n 	   p r o v i d e 	   t h e s e 	  
s e r v i c e s . 	   T h e y 	   n e ed , 	   h oweve r , 	   v e r y 	   s p e c i f i c 	   i n s t r u c t i o n s 	   f r om 	   y ou 	   s o 	   t h a t 	   t h e 	  
r e s u l t s 	   a r e 	  wha t 	   y o u 	   n e ed . 	   B e s t 	   o f 	   a l l 	  w ou l d 	   b e 	   t o 	   a s k 	   s omeone 	   f r om 	  VWS 	   o r 	  
a n o t h e r 	   a r t i s t 	   i n 	   y o u r 	   a r e a 	  who 	   h a s 	   f o und 	   a 	   g o od 	   s e r v i c e . 	   F o r 	   i n s t a n c e , 	   i n 	  m y 	  
a r e a 	   y o u 	   c a n 	   g e t 	   h i g h 	   q u a l i t y 	  wo r k 	   d one 	   a t 	   “ S l i d e 	   S p e c i a l i s t s ” 	   i n 	   L e b anon 	  N .H . 	  
( 6 0 3 -‐ 4 4 8 -‐ 1 3 00 ) . 	   “ A r t f u l 	   T h i n g s ” 	   i n 	   L e b anon , 	   N .H . 	   ( 6 0 3 -‐ 4 4 8 -‐ 5 1 00 ) 	   o r 	  
“No r t h l i g h t 	   D i g i t a l ” 	   i n 	  Wh i t e 	   R i v e r 	   J u n c t i o n , 	   V t . 	   ( 8 0 2 -‐ 2 8 0 -‐ 1 8 88 ) . 	   T h e s e 	   p eop l e 	  
a l s o 	  ma ke 	   f i n e 	   r e p r odu c t i o n s 	   o f 	   a r two r k 	   b u t 	   t h e y 	   a r e 	   n o t 	   l i s t e d 	   i n 	   t h e 	   Y e l l ow 	  
p a g e s 	   i n 	   t h e 	   a bo v e 	   c a t e go r i e s -‐ 	   I 	   f o u nd 	   t h em 	   t h r o u gh 	   r e f e r e n c e s . 	   Y o u 	  m i g h t 	  
a l s o 	   d o 	   a 	  web 	   s e a r c h 	   f o r 	   l o c a l 	   b u s i n e s s 	   t h a t 	   d o 	   “ a r t 	   r e p r odu c t i o n s ” , 	   “ d i g i t a l 	  
im a g i n g ” , 	   o r 	   s imp l y 	   “ c o p y 	   c e n t e r s ” . 	  
	  
Q . 	  Why 	   c a n ’ t 	   I 	   t a k e 	  my 	   own 	   d i g i t a l 	   p ho to 	   a nd 	   u s e 	   t h a t ? 	  
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A . 	   Y o u 	   c a n 	   a l s o 	   t a k e 	   y o u r 	   own 	   d i g i t a l 	   p h o t o s , 	   b u t 	   I 	   DO 	  NOT 	   r e c ommend 	   t h i s 	  
u n l e s s 	   y o u 	   r e a l l y 	   k n ow 	  wha t 	   y o u 	   a r e 	   d o i n g . 	   I ’ v e 	   s e en , 	   t y p i c a l l y , 	   im a ge s 	   o u t 	   o f 	  
f o c u s , 	   d i s t o r t e d , 	   f r ame s 	   i n c l u d ed , 	   a n d 	   t e r r i b l e 	   c o l o r s 	   a t 	   p oo r 	   r e s o l u t i o n . 	  
P h o t o g r a ph i n g 	   a r two r k 	   t o 	   p r o du c e 	   a n 	   a c c u r a t e 	   c o p y 	   g e n e r a l l y 	   r e q u i r e s 	   a 	  
s t u d i o 	   s e t -‐ u p 	  w i t h 	   s p e c i a l i z e d 	   e qu i pmen t , 	   e s p e c i a l l y 	   f o r 	   a 	   l a r g e 	   p a i n t i n g . 	   O n c e 	  
t h e 	   p ho t o 	   i s 	   t a k e n , 	   i t 	   a l s o 	   h a s 	   t o 	   b e 	   p r o c e s s e d 	   t o 	   l o o k 	   	   r e a s on ab l y 	   g o od 	   o n 	  
a n y 	   c ompu t e r 	   s c r e en ) . 	  
	  
Q . 	   E x a c t l y 	  wha t 	  w i l l 	   I 	   n e ed 	   t h e 	   p r o f e s s i o n a l 	   t o 	   d o ? 	  
	  
A . 	   	  When 	   y ou 	   t a k e 	   y o u r 	   p a i n t i n g s 	   t o 	   a 	   p r o f e s s i o n a l , 	   a s k 	   t o 	   h a v e 	   a 	   CD 	  made 	  
w i t h 	   y o u r 	  wo r k 	   o n 	   i t . 	   T h e 	   CD 	   s h ou l d 	   b e 	   a 	  UN IV ER SA L 	   T Y P E , 	   s u i t a b l e 	   f o r 	   r e a d i n g 	  
o n 	   a n y 	   P C 	   o r 	  Ma c i n t o s h 	   ( A pp l e ) 	   c ompu t e r . 	   	   B e 	   s u r e 	   t o 	   L ABE L 	   EACH 	   o f 	   y o u r 	  
p a i n t i n g s 	  w i t h 	   i t ’ s 	   t i t l e 	   a n d 	   s i z e . 	   A s k 	   t o 	   h a v e 	   t h e 	   t i t l e s 	   a n d 	   y o u r 	   l a s t 	   n ame , 	   a t 	  
l e a s t , 	   p u t 	   o n 	   y o u r 	   im a ge s 	   i f 	   p o s s i b l e . 	   	   (When 	   a n 	   ima ge 	   i s 	   c r e a t e d , 	   i t 	   h a s 	   t o 	   b e 	  
g i v e n 	   a 	   n ame , 	   b u t 	   s ome t ime s , 	   u n l e s s 	   y o u 	   a s k , 	   a l l 	   y o u 	  w i l l 	   g e t 	   i s 	   a 	   n umbe r ) . 	   ( A 	  
t y p i c a l 	   t i t l e , 	   f o r 	   i n s t a n c e , 	  m i g h t 	   b e 	   	   ( “ Sm i t h . b l u e . f l owe r s . t i f ) . 	   I f 	   a l l 	   y o u 	   c a n 	  
g e t 	   i s 	   n umbe r s , 	   y o u 	  w i l l 	   h a v e 	   t o 	   b e 	   s u r e 	   y o u 	   k n ow 	  wh i c h 	   n umbe r 	   c o r r e s pond s 	  
t o 	  wh i c h 	   ima ge . 	   I n 	   a n y 	   c a s e , 	   YOU 	  w i l l 	   h a v e 	   t o 	   b e 	   s u r e , 	  when 	   y ou 	   s e nd 	   y o u r 	  
wo r k 	   t o 	   a 	   j u r o r , 	   t h a t 	   i t 	   i s 	   i d e n t i f i e d 	   p r o p e r l y 	   o n 	   t h e 	   CD . 	   	   T h e r e 	   a r e 	   S EV ERA L 	  
WAYS 	   t o 	   a s k 	   t o 	   g e t 	   y o u r 	  wo r k 	   o n 	   a 	   CD : 	  
1 . 	   O ne 	   CD 	   f o r 	   e a c h 	   p a i n t i n g -‐ 	   ( p r o b ab l y 	   c o s t l y 	   b u t 	   a t 	   l e a s t 	   c l e a r l y 	   d e f i n e d . ) 	  
2 . 	   S e v e r a l 	   p a i n t i n g s 	   o n 	   o n e 	   CD 	   t h a t 	   a r e 	   s p e c i f i c a l l y 	  mean t 	   f o r 	   a n 	   e n t r y . 	  
3 . 	   S e v e r a l 	   p a i n t i n g s 	   o n 	   a 	   CD 	   	   ( p e r h ap s 	   4 -‐ 5 , 	   d e p end i n g 	   o n 	   s i z e ) 	   t h a t 	   c a n 	   b e 	  
k e p t 	   f o r 	   f u t u r e 	   u s e . 	   T h i s 	   i s 	   t h e 	  me t hod 	   I 	  wou l d 	   s u g g e s t . 	   T h i s 	   CD 	  w i l l 	   b e 	   y o u r 	  
“Ma s t e r 	   C op y ” . 	  When 	   y ou 	  wan t 	   t o 	   g e t 	   im a ge s 	   f r om 	   t h i s 	  ma s t e r , 	   b r i n g 	   i t 	   t o 	  
y o u r 	   p r o f e s s i o n a l 	   a n d 	   a s k 	   t o 	   h a v e 	   c o p i e s 	   o f 	   s p e c i f i c 	   p a i n t i n g s 	   t r a n s f e r r e d 	  
( b u r n ed ) 	   o n t o 	   a 	   n ew 	   CD . 	   Y o u 	  w i l l 	   h a v e 	   t o 	   s p e c i f y 	   s i z e , 	   e t c . 	   a s 	   i n d i c a t e d 	   b e l ow . 	  
WHATEVER 	   YOU 	  DO , 	   a s k 	   f o r 	   a 	   c o p y 	   o f 	   t h e 	   o r i g i n a l 	   i n 	  wha t e v e r 	   f o rm 	   y ou 	   n e ed 	  
i t 	   f o r 	   a 	   s p e c i f i c 	   p u r po s e 	   ( s u c h 	   a s 	   o n e 	   ima ge 	   f o r 	   a 	   p o s t c a r d 	   o r 	   two 	   f o r 	   a 	   j u r i e d 	  
s h ow -‐ 	  wha t e v e r 	   i s 	   r e q u i r e d 	   f o r 	   t h a t 	   p a r t i c u l a r 	   s h ow ) , 	   a n d 	   k e ep 	   A L L 	  OR IG INA L S 	  
a s 	   y o u r 	  MASTER 	   COP I E S . 	   	  
	  
Q . 	  How 	  do 	   I 	   k now 	  WHAT 	  QUAL I T Y 	   t o 	   a s k 	   f o r ? 	  
	  
A . 	   	   A s k 	   f o r 	   t h r e e 	   d i g i t a l 	   p h o t o 	   s i z e s : 	  
1 . 	   F u l l 	   s i z e 	   3 0 0dp i 	   t i f f 	   ( . t i f f ) 	   im a g e 	   ( u s e f u l 	   f o r 	   r e p r odu c t i o n s 	   o f 	   y o u r 	   p a i n t i n g 	  
a n d 	   t o 	   h a v e 	   a 	   g o od 	   r e c o r d 	   o f 	   i t . ) 	  
2 . 	   Sma l l e r 	   3 0 0dp i 	   t i f f 	   im a ge 	   d imen s i o n s 	   ( a p p r o x . 	   4 ” 	   x 	   5 ” 	   o r 	   5 ” x 	   7 ” ) . 	   T h i s 	   s i z e 	   i s 	  
wh a t 	   y o u 	  w i l l 	  w an t 	   t o 	   s e nd 	   f o r 	   a 	   J UR I ED 	   SHOW 	  o r 	   a 	   PO S TCARD 	   u n l e s s 	   a 	   j u r o r 	  
a s k s 	   s p e c i f i c a l l y 	   f o r 	   s ome th i n g 	   d i f f e r e n t . ) 	  
3 . 	   Sma l l e r 	   7 2 dp i 	   J PG 	   ( . j p g ) 	   im a ge 	   ( a p p r o x . 4 ” 	   x 	   5 ” 	   o r 	   5 ” 	   x 7 ” ) . 	   T h i s 	   s i z e 	  wo r k s 	   i f 	  
y o u 	  wan t 	   t o 	   p u t 	   p i c t u r e s 	   o n 	   a 	  web 	   s i t e 	   o r 	   s e nd 	   t h em 	   v i a 	   ema i l . 	  
Y o u r 	   p r o f e s s i o n a l 	   s h ou l d 	   b e 	   f am i l i a r 	  w i t h 	   t h e s e 	   f o rma t s . 	   T h e y 	  ma y 	   s a y 	   t h e y 	  
c a n 	   o n l y 	   g i v e 	   y o u 	   . j p g . 	   I f 	   s o , 	   a s k 	   f o r 	   h i g h 	   q u a l i t y 	   im a ge s . 	  
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A s 	   s t a t e d 	   a bo v e , 	   a s k 	   f o r 	   a 	   s e c ond 	   CD 	   t o 	   b e 	  made 	  w i t h 	   a 	   c o p y 	   o f 	  wha t 	   y o u 	   n e ed 	  
f o r 	   y o u r 	   p a r t i c u l a r 	   p u r po s e . 	   I n 	   o u r 	   e x amp l e , 	   t h i s 	  wou l d 	   b e 	   # 2 	   -‐ t h i s 	   s i z e 	  w i l l 	  
g e n e r a l l y 	   b e 	   t h e 	   o n e 	   y o u 	   s u bm i t 	   t o 	   b e 	   j u r i e d . 	  
	  
( NOTE : 	   I t 	  wou l d 	   b e 	   h e l p f u l 	   t o 	   c a l l 	   y o u r 	   p r o f e s s i o n a l 	   a n d 	   a s k 	   h ow 	  man y 	  
p a i n t i n g s 	  w i l l 	   f i t 	   o n 	   a 	   CD 	  w i t h 	   t h e s e 	   r e qu i r emen t s 	   i n 	  m i n d , 	   g i v e n 	   t h e 	   s i z e s 	   o f 	  
y o u r 	   p a i n t i n g s . 	   Y o u 	  ma y 	   n o t 	   c a r e 	   t o 	  ma ke 	   f u l l 	   s i z e 	   im a ge s / p r i n t s 	   o f 	   y o u r 	  wo r k , 	  
i n 	  wh i c h 	   c a s e , 	   y o u 	  wou l d 	   n o t 	   n e ed 	   s i z e 	   # 1 . 	   I 	   p r e f e r 	   a n d 	   r e c ommend 	   h a v i n g 	   a 	  
r e c o r d 	   o f 	  m y / y ou r 	  wo r k 	   t h a t 	   c a n 	   b e 	   r e p r odu c ed 	   a t 	   f u l l 	   s i z e 	   i f 	   d e s i r e d . ) 	   	  
	  
Q . 	  H e l p ! 	   I 	   d on ’ t 	   k now 	  wha t 	   a l l 	   t h e s e 	   t h i n g s 	   a r e 	   l i k e 	   “ t i f f ” 	   , 	   “ d p i ” 	   , 	   a nd 	   “ j p g ” . 	   	  
	  
A . 	   I F 	   YOU 	  ARE 	  UNSURE 	  ABOUT 	  WHAT 	   TH I S 	   A L L 	  MEANS , 	   T AKE 	   TH I S 	   I N FORMAT ION 	  
SHEE T 	  W I TH 	   YOU 	   TO 	   YOUR 	   PROFE S S IONAL . 	   	   T h e y 	   s h ou l d 	   u nde r s t a nd 	  wha t 	   y o u 	  
a r e 	   a s k i n g 	   f o r 	   b y 	   r e a d i n g 	   t h i s 	   s e c t i o n . 	  
T E RMS 	  ARE 	   A L SO 	  D E F IN ED 	  A T 	   THE 	   END 	  O F 	   TH I S 	   TUTOR IA L . 	  
	  
Q . 	  Wha t 	   d o 	   I 	   d o 	  w i t h 	  my 	   CD s ? 	  
	  
A . 	   L AB E L 	   E V ERYTH ING 	   ! 	  
O n 	   t h e 	  N EW 	  CD 	   f o r 	   t h e 	   j u r y , 	   l a b e l 	   i t 	  w i t h 	   y o u r 	   n ame 	   a nd 	   t h e 	   t i t l e ( s ) 	   o f 	   y o u r 	  
im a ge ( s ) 	  w i t h 	   a 	   p e rmanen t 	  ma r k e r . 	   I t 	   i s 	   a 	   g o od 	   i d e a 	   t o 	   g e t 	  ma r k e r s 	  made 	   f o r 	  
w r i t i n g 	   o n 	   CD s 	   a s 	   s ome 	  w i l l 	   smea r 	   o r 	   r u b 	   o f f . 	   Y o u 	  m i g h t 	   a l s o 	   b e 	   a s k ed 	   t o 	  
i n c l u d e 	   s i z e 	   a n d / o r 	   p r i c e . 	   	   DO 	  NOT 	   p u t 	   p a p e r 	   l a b e l s 	   o r 	   s t i c k e r s 	   o n 	   t h e 	   CD -‐ 	   t h e y 	  
c a n 	   g e t 	   j ammed 	   i n 	   s omeone ’ s 	   c ompu t e r , 	   i n c l u d i n g 	   y o u r 	   own ! 	   B e 	   s u r e 	   t o 	   a l s o 	  
i n c l u d e 	   i n 	   t h e 	   CD 	   c a s e , 	   a 	   l i s t 	   o f 	   y o u r 	   im a ge s 	  w i t h 	   t h e 	   a bo v e 	   i n f o 	   a nd 	   y ou r 	  
n ame , 	   a d d r e s s , 	   p h one 	   # 	   a n d 	   ema i l 	   a d d r e s s . 	   AND , 	   b e 	   s u r e 	   t o 	   i n d i c a t e 	  WH ICH 	  
T I T L E 	   (OR 	  NUMBER ) 	  GOES 	  W I TH 	  WH ICH 	   IMAGE ) . 	   Y o u 	  m i g h t 	   h a v e 	   t o 	   l o o k 	   a t 	   t h e 	  
im a ge s 	   o n 	   y o u r 	   c ompu t e r 	   t o 	   s e e 	   h ow 	   t h e y 	   a r e 	   l a b e l e d 	   t o 	   d o 	   t h i s 	   u n l e s s 	   t h e r e 	  
i s 	   o n l y 	   o n e 	   ima ge 	   p e r 	   CD . 	  
	  
O n 	   y o u r 	  ma s t e r , 	   p u t 	   a 	   g e n e r a l 	   t i t l e , 	   ( l i k e 	   “ P a i n t i n g s 	   4 / 0 9 -‐ 6 / 0 9 	   a nd 	   y o u r 	  
n ame ) , 	   a n d 	   o n 	   a 	   p a p e r 	   t h a t 	   c a n 	   g o 	   i n 	   t h e 	   c a s e , 	   c a r e f u l l y 	   l i s t 	   t h e 	   t i t l e s 	   i n 	   t h e 	  
o r d e r 	   t h e y 	   a r e 	   s e en 	   o n 	   t h e 	   CD . 	  
	  
Y o u 	   a r e 	   n ow 	   r e a d y 	   t o 	   s e nd 	   o f f 	   y o u r 	  wo r k -‐ 	   P u t 	   t h e 	   CD 	   i n 	   a 	   c a s e 	   o r 	   p a p e r 	   f o l d e r 	  
a n d 	  w r ap 	   i t 	   i n 	   s t i f f 	   c a r d bo a r d . 	   T h e 	   p o s t 	   o f f i c e 	   h a s 	   n i c e 	   CD 	  ma i l e r s 	   f o r 	   t h i s 	  
p u r po s e 	  wh i c h 	  w i l l 	   p r o t e c t 	   t h e 	   CD . 	   S e nd 	   t h e 	   j u r o r 	   p o s t a g e 	   a nd 	   a 	   l a b e l e d 	  
c o n t a i n e r 	   i f 	   y o u 	  wan t 	   y o u r 	   CD 	   r e t u r n ed . 	   ( S A S E ) . 	  
	  
END 	  O F 	   BAS I C 	   TUTOR IA L ! 	  
	  
Q . 	   BUT… .Wha t 	   i f 	   I 	  w an t 	   t o 	  MAKE 	  MY 	  OWN 	  COP I E S 	   f r om 	   t h e 	  ma s t e r ? 	  
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A . 	   I F 	   YOU 	   KNOW 	  A 	   L I T T L E 	   ABOUT 	   COMPUTER S 	   AND 	  HAVE 	   IMAGE 	   SO FTWARE 	  
SUCH 	  A S 	   PHOTOSHOP , 	   YOU 	  M IGHT 	  WANT 	   TO 	  DO 	   THE 	   FO L LOW ING : 	  
	  
When 	   y ou 	   g e t 	   y o u r 	   CD , 	   p u t 	   i t 	   i n t o 	   y o u r 	   c ompu t e r , 	   o p en 	   i t 	   u p 	   a n d 	   d r a g 	   o r 	   c o p y 	  
t h e 	   ima ge s 	   i n t o 	   a 	   n ew 	   f o l d e r 	   o n 	   y o u r 	   d e s k t o p 	   o r 	  whe r e v e r 	   y o u 	   l i k e 	   t o 	   k e ep 	  
c o p i e s 	   o f 	   y o u r 	  wo r k . 	   T h i s 	  w i l l 	   n o t 	   r emove 	   t h em 	   f r om 	   t h e 	   CD -‐ 	   i t 	  w i l l 	   s imp l y 	  
ma ke 	   c o p i e s 	   t o 	  wo r k 	   f r om 	   a nd 	   y ou 	  w i l l 	   h a v e 	   a 	   d up l i c a t e 	   o f 	   y o u r 	   CD 	  ma t e r i a l . 	  
E j e c t 	   t h e 	   CD 	   a nd 	   p u t 	   i t 	   awa y 	   s ome 	   p l a c e 	   s a f e . 	   T h i s 	   i s 	   y o u r 	  ma s t e r 	   c o p y , 	   a n d 	  
s h ou l d 	   n o t 	   b e 	   s e n t 	   a n ywhe r e . 	  
	  
F r om 	   t h e 	   f i l e 	   o r 	   f o l d e r 	  whe r e 	   y o u 	   p u t 	   y o u r 	   im a ge s , 	   y o u 	   c a n 	   n ow 	   p r e p a r e 	   a 	   CD 	  
f o r 	  wha t e v e r 	   p u r po s e 	   y o u 	   l i k e . 	   I n s e r t 	   a 	   B l a n k 	   CD 	   i n 	   y o u r 	   c ompu t e r , 	   o p en 	   i t , 	  
a n d 	   d r a g 	   o r 	   c o p y 	   a nd 	   p a s t e 	   t h e 	   im a ge s 	   y o u 	  wan t 	   o n t o 	   t h e 	   b l a n k 	   CD 	  
d i a l o g u e / image . 	   F o r 	   a 	   j u r i e d 	   s h ow 	   o r 	   p o s t c a r d 	   im a ge , 	   t h i s 	  wou l d 	   b e 	   t h e 	   3 0 0dp i 	  
sma l l e r 	   t i f f 	   ( 4 ” 	   x 5 ” 	   o r 	   s o . ) 	   G i v e 	   t h e 	   CD 	   a 	   c ompu t e r 	   n ame , 	   l i k e 	   “ J o e 	  Doe ’ s 	  
A r two r k ” . 	   B u r n 	   t h e 	   CD , 	   CHECK 	   i t 	   t o 	   b e 	   s u r e 	   t h e 	   ima ge s 	   a r e 	   t h e r e , 	   a n d 	   e j e c t . 	   I f 	  
y o u r 	   o r i g i n a l 	   CD 	   o n l y 	   c ome s 	  w i t h 	   o n e 	   L ARGE 	   s i z e 	   im a ge , 	   y o u 	  m i g h t 	   n e ed 	   t o 	  
l e a r n 	   h ow 	   t o 	   r e -‐ s i z e 	   y o u r 	   im a ge s . 	  
	  
F o l l ow 	   t h e 	   s t e p s 	   a b o v e 	   f o r 	   l a b e l i n g 	   y o u r 	   CD 	   f o r 	   a 	   j u r o r . 	  
	  
Te rm ino l o g y : 	  
CD 	   o r 	   CD -‐ROM -‐ 	   p o r t a b l e 	   d i s c 	  w i t h 	   im a ge 	   i n f o rma t i o n . 	  
	  
DP I 	   ( d p i ) -‐ 	   d o t s 	   p e r 	   i n c h -‐ 	   a 	   R E SO LUT ION” 	   t e rm -‐ 	   h ow 	   f i n e l y 	   t u n ed 	   y o u r 	   im a ge 	   i s . 	  
3 0 0DP I 	   i s 	   f i n e 	   f o r 	   e x c e l l e n t 	   v i ew i n g 	   a n d 	   r e p r o du c t i o n . 	   7 0DP I 	   i s 	   s t a n d a r d 	   f o r 	  
v i ew i n g 	   o n 	  web 	   s i t e s 	   o r 	   ema i l . 	  
	  
FORMATS : 	   T I F F 	   o r 	   T I F -‐ 	   a 	  mean s 	   o f 	   s a v i n g 	   a n 	   ima ge 	  w i t h ou t 	   a n y 	   l o s s 	   o f 	   q u a l i t y . 	  
J PG 	   o r 	   J P EG -‐ 	   a 	   “ c omp r e s s e d ” 	   ima ge -‐ 	   s ome 	   q u a l i t y 	   i s 	   l o s t , 	   b u t 	   i t 	   i s 	   n o t 	   v e r y 	  
n o t i c e a b l e 	   o n 	   a 	   c ompu t e r 	   s c r e en 	   u n l e s s 	   i t 	   i s 	   b a d l y 	   d one . 	  
IMAG ING 	   SO FTWARE : 	   a 	   p r o g r am , 	   s u c h 	   a s 	   P ho t o s hop 	   o n 	   y o u r 	   c ompu t e r 	  wh i c h 	  
c a n 	   p r o c e s s 	   d i g i t a l 	   im a ge s -‐ i t 	   i s 	   u s u a l l y 	   s e t 	   u p 	   s o 	   y o u 	   c a n 	   c h an g e 	   s i z e s , 	  
r e s o l u t i o n , 	   c o l o r , 	   s h a r p n e s s , 	   e t c . 	  
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